Szepietowo, dnia 30.11.2022 r.

IMK.271.17.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE
W ZAKRESIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA USLUGI SPOLECZNE

ktérego przedmiotem jest: ,,Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu
Miejskiego w Szepietowie w 2023 r.”

Postgpowanie o udziclenie zamowienia prowadzone jest na podstawie regulaminu udzielania
przez Urzad Miejski w Szepietowie zaméwien finansowanych ze $rodkéow publicznych,
ktérych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 ztotych.

I. Zamawiajacy:
Gmina Szepietowo
ul. Gtéwna 6
18-210 Szepietowo
www.szepietowo.pl
um@szepietowo.pl
tel.: (86) 30 67 300
fax: (86) 30 67 301

I1. Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu
Miejskiego w Szepietowie w obrocie krajowym i zagranicznym w 2023 r., w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych (przesytki listowe,
paczki pocztowe), jak rowniez zwrot przesylek niedorgczonych po wyczerpaniu
mozliwo$ci doreczenia lub wydania odbiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2022 poz. 896 z p6zn. zm.).

2. Okreslone w formularzu cenowym rodzaje i liczba przesylek w ramach §wiadczonych
ustug sa szacunkowe 1 moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co
Wykonawca wyraza zgode 1 nie bedzie dochodzit roszczen z tytulu zmian iloSciowych 1
rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia. Rodzaje przesytek, zwrotow,
paczek pocztowych, ich przedzialy wagowe oraz gabaryty kopert Zamawiajacy okreslit
w oparciu o dotychczasowe doswiadczenia w zakresie ustug pocztowych, ktore byty
swiadczone przez dotychczasowego Wykonawce. Przesylki nadawane przez
Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i
za granica (zgodnie z wigzacymi Rzeczpospolita Polska umowami
mie¢dzynarodowymi dotyczacymi Swiadczenia uslug pocztowych oraz wiazacych
regulaminéw Swiatowego Zwiazku Pocztowego), na podany adres badz wskazany
adres skrytki pocztowej z zachowaniem okre§lonych stosownymi przepisami zasad
iwarunkow  skutecznego 1 terminowego dorgczania pism. Nadawane przez
Zamawiajacego przesytki, beda w przypadku awizowania odbierane przez adresatow we
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wlasciwie oznaczonych stalych placowkach Wykonawcy zlokalizowanych w kazdej
gminie w kraju.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zlecenia innych ustug pocztowych w zakresie

przesytek nie wymienionych w formularzu cenowym. Podstawa rozliczen beda w takiej

sytuacji ceny zawarte w dacie przyje¢cia przesyltek w cenniku optat obowigzujgcym

u Wykonawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

. Przesyiki listowe nadawane przez Zamawiajgcego beda dostarczane przez Wykonawce z
zachowaniem standardow okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji [
Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 z p6zn.
zm.).

7.Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania wszelkich oznaczen przesytek
rejestrowanych i priorytetowych.

8.Zamawiajacy umieszcza na przesylkach w sposéb trwaly i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednocze$nie okreslajac rodzaj
przesyitki (polecona, polecona ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, priorytetowa) na
stronie adresowej przesyiki.

9. Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesytek, nie

dopuszcza si¢ stosowania opakowan Wykonawcy.
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10. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do sporzadzania dla nadawanych przesylek zestawien
uwzgledniajac ilo$¢ oraz podziat na przesylki rejestrowane 1 nierejestrowane.

11. Formularze potwierdzen odbioru zapewnia Zamawiajacy.

12. Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie 0
probie dorgczenia przesyltki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac
przesylke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia
zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesytki w w/w
terminie, Wykonawca sporzadza powtorne zawiadomienie o mozliwosci odbioru
przesylki w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka
niezwlocznie zwracana jest do Zamawiajacego.

13. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placdwka nadawcza W
miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba Zamawiajacego.

14. Ustugi bedace przedmiotem umowy beda $wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2022 poz. 896 z p6zn. zm.) oraz aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

15. Zmiany przepisdw wskazanych powyzej nie wymagaja zmiany umowy.

16. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisOw, w tym w szczegdlnosci
mig¢dzynarodowych przepisOw pocztowych dotyczacych umieszczania na opakowaniu
wylacznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania przesytek.

17. Zasady dokonania rozliczen:

1) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczania naleznosci za $wiadczenie ustug
pocztowych w formie optaty z dotu.



2) Dla przesylek optacanych z dotu za okres rozliczeniowy nalezy rozumie¢
miesigc kalendarzowy.

3) Faktura VAT z tytulu nalezno$ci wynikajacej z realizacji umowy, wystawiona
bedzie w terminie 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

4) Naleznosci wynikajace z faktur VAT Zamawiajacy regulowaé bedzie
przelewem na konto wskazane na fakturze VAT w terminie 21 dni od daty
wystawienia faktury. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przesylania faktur
droga elektroniczng w formacie PDF na adres mailowy um@szepietowo.pl

5) Do kazdej faktury Wykonawca dotaczy zestawienie nadanych w miesigcu
przesytek w ujeciu ilosciowym.

18. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy

19.

20.
21.

22.

23.
24,

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,

w przypadku:

a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania
umowy; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastagpi zmiana w zakresie
podatku od towaré6w 1 uslug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje
si¢ do uiszczenia optaty powigkszonej o podatek od towarow i ushug
wedtug stawki obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT;

b) zmiany ,,cen jednostkowych brutto” w poszczegolnych pozycjach wpisanych
przez Wykonawcg w Formularzu cenowym w sytuacji spowodowanej zmianami
tych cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w trakcie
obowigzywania umowy nastagpi zmiana w zakresie cen jednostkowych
poszczegolnych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu
ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje si¢ do
uiszczenia oplaty za swiadczone ustlugi w wysokosci obowigzujacej na dzien
wystawienia faktury VAT"

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze stron z zachowaniem jednomiesi¢cznego
okresu wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dzienh miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktorym wypowiedzenie zostato ztoZone.

Umowa zostanie zawarta na okres od dn. 01.01.2023 r. do dn. 31.12.2023 r.

W sprawach nieuregulowanych umowa beda miaty zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy o finansach publicznych, Prawa pocztowego wraz z przepisami
wykonawczymi.

Przesytki pocztowe przygotowane do dystrybucji beda dostarczane przez
Zamawiajacego do placowki nadawczej Wykonawcyw dni robocze od poniedziatku do
piatku do godziny 14.30.

Nadanie przesytek bedzie nastepowac w dniu dostarczenia przez Zamawiajacego.
Przesytki pocztowe adresowane do Zamawiajacego beda odbierane z placowki
nadawczej Wykonawcy w dni robocze od poniedziatku do piatku do godziny 13.00 lub
dostarczane przez Wykonawce do siedziby Zamawiajacego w godzinach pracy Urzgdu
Miejskiego w Szepietowie.
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25.

26.

Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesytki
listowe w obrocie krajowym i zagranicznym o wadze do 2000 g (gabaryty S, M, L):

- przesytki listowe nierejestrowane (ekonomiczne) — przesytka nierejestrowana
niebedaca przesytka najszybszej kategorii,
- przesylki listowe nierejestrowane (priorytetowe) — przesytka nierejestrowana

najszybszej kategorii,

- przesyiki listowe polecone (ekonomiczne) — przesytka rejestrowana bedaca przesytka
listowa, przemieszczang i dor¢czang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata,
ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem,

- przesytki listowe polecone (priorytetowe) — przesylka rejestrowana najszybszej
kategorii bedaca przesytka listowa, przemieszczang 1 dorgczang w  sposob
zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

- przesytki listowe polecone (ekonomiczne) przesytki wymagajace nadania za
posrednictwem operatora wyznaczonego — przesytka rejestrowana bedgca przesytka
listowa, przemieszczang 1 dorgczang w sposoOb zabezpieczajacy ja przed utrata,
ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem,

- polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka
listowa przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

- polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania 1 dor¢czona za
pokwitowaniem odbioru,

- przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscig ekonomiczne i priorytetowe — przesytka
rejestrowana, za ktoérej utratg, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi
odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce.

Format przesytek:

S — maksymalny wymiar koperty C5 do 500 g,

M — maksymalny wymiar koperty C4 do 1000 g,

L — ponad wymiar koperty C4, przy zatozeniu nie przekroczenia wymiaréw do 2000 g.

Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdowienia rozumie si¢ paczki pocztowe
w obrocie krajowym i zagranicznym o wadze do 10 kg (gabaryt A i B):

- ekonomiczne — paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,

- priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne i
priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru.

Kod CPV:

6411000-0 Ustugi pocztowe

Termin realizacji zamoéwienia.

Okres $wiadczenia ustugi: od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r.



V. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy sktada¢ wytacznie w formie pisemnej W zamknigtych kopertach
z dopiskiem:,,Oferta na swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego
w Szepietowie w 2023 r.”

2. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 08 grudnia 2022 r. do godz. 14:00 w siedzibie
Zamawiajacego: sekretariat Urzedu Miejskiego w Szepietowie, ul. Gtéwna 6, 18-210
Szepietowo na formularzu zgodnym ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

3. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego, sala konferencyjna, dnia 08
grudnia 2022 r. 0 godz. 14:15.

4. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze informacje dotyczace oferowanej ceny.

5. Wykonawca sktadajac ofertg pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni, liczac od dnia
uplywu terminu sktadania ofert.

V. Kryteria oceny ofert.

1. Kryterium wyboru oferty: cena —100%.

Punkty w kryterium cena zostang obliczone wedlug nastepujacej formuty:

C min.
(O s x 100
C bad.

gdzie:

C n —ilo$¢ punktow oferty badanej kryterium C,

C min. — najnizsza cena brutto sposrod wszystkich podlegajacych ocenie ofert,
C bad. — cena brutto oferty badanej,

100 — wskaznik staty,

100 % - waga kryterium.

2. Wykonawca okresla cene¢ realizacji zamdOwienia poprzez wskazanie w formularzu
ofertowym sporzadzonym wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1do ogloszenia tacznej
ceny ofertowej brutto za realizacje przedmiotu zamowienia.
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3. Laczna cena ofertowa brutto musi uwzglgdnia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamodwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

4. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

5. Jezeli w postgpowaniu ztozona bedzie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania po
stronie zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towarow i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w nigj
ceny podatek od towaréow i ustug, ktory mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. W takim przypadku Wykonawca, sktadajagc oferte, jest zobligowany
poinformowaé zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) ustugi, ktorej
swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty
podatku.

V1. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, t.j.:

- w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 243 z
p6zn. zm.) lub ktoérego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu
upadtosci zawarl uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadiego, chyba Ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r.
— Prawo upadtosciowe (t. j. Dz. U. 22019 r. poz. 498 z p6zn. zm.).

2) Spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu, t.j.
- posiadaja uprawnienia wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na
wykonywanie dziatalnoSci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania

i dorgczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

2. Wykonawca skladajac oferte zobowiazany jest zlozy¢ nastepujace dokumenty:

1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowiacego
zalacznik nr 1 do ogloszenia;

2) wypetniony formularz cenowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 2 do ogloszenia;



3) aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie w zakresie wskazanym w rozdziale
VI ust. 1 do ogloszenia, z wykorzystaniem wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do
ogloszenia;

4) zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 Prawo pocztowe, na potwierdzenie spetnienia warunku udzialu
w postepowaniu dotyczacego kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okres$lonej
dziatalno$ci zawodowe;j.

5) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada pelnomocnik,

6) sporzadzony przez Wykonawce wzor umowy.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych dokumentow lub o$wiadczen, co powodowatoby
brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej,
Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupetienia dokumentéw lub wyjasnienia tresci
oferty.

4.0ferta Wykonawcy, ktory nie wykaze spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu,
a takze oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadaé tresci niniejszego ogloszenia podlega
odrzuceniu.

VII. Pozostale postanowienia

1. Wszelkie istotne zmiany zawartej umowy beda wymagatly aneksu zawartego w formie
pisemnej pod rygorem niewaznos$ci, z zastrzezeniem rozdz. II ust. 18.

2. Osoby wyznaczone do kontaktow ze strony Zamawiajacego: Grzegorz Godlewski,
Marzena Pabich, tel. (86) 30 67 300, e-mail: um@szepietowo.pl,

VIII. Zalaczniki

1. Formularz oferty — zat. nr 1,

Formularz cenowy — zat. nr 2,

3. Formularz o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu w postepowaniu — zat.
nr 3.
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