Zarzadzenie Nr 401/21
Burmistrza Szepietowa
z dnia 22 listopada 2021

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji wszystkich skladnikow majatkowych
Gminy Szepietowo wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.

Na podstawie art. 26, 27 i art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2021 r., poz. 217 ) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna do kontroli i analizy przeprowadzanych spiséw z natury
w nast¢pujgcym skladzie:

1. Przewodniczacy — Michal Ggsowski

2. Zastegpca przewodniczgcego — Bozena Zalewska

§ 2.

Powoluj¢ Komisje Spisowe do przeprowadzenia spiséw z natury skladnikéw majatkowych
Gminy Szepietowo w nastepujacym skladzie :

1. Olej napedowy w samochodzie stuzbowym Ford Transit nr rejestracyjny: BWM 19491
oraz benzyn¢ w Qwad Arctic Cat 500 4x4 nr rejestracyjny: BWM 3X95, osoba
odpowiedzialna Franciszek Zaremba:

Izabela Sliwowska — przewodniczacy komisji

Marta Styputkowska — cztonek

2. Magazyn Mariusza Wojtkowskiego i benzyn¢ w samochodzie stuzbowym Fiat Panda
nr rejestracyjny: BWM02200:
Sylwia Borys — przewodniczaca komisji

Arkadiusz Jankowski — cztonek

3. Olej nap¢dowy w samochodzie stuzbowym Skoda Karoq nr rejestracyjny: BI 248EC,
osoba odpowiedzialna Robert Lucjan Wyszynski:
Anna Gacparska — przewodniczacy komisji

Agnieszka Skarzynska — cztonek

4. Srodki pienigine — kasa:
Ewelina Ordowska - Grabka - przewodniczgcy komisji

Anna Kaminska — cztonek



5. Magazyn w budynku Urzedu Miejskiego oraz olej opalowy lekki w budynku Urze¢du
Miejskiego osoba odpowiedzialna Marcin Bartlomiejczuk:

Alina Srednicka — przewodniczacy komisji

Joanna Papierz — czlonek

6. Srodki trwale i wyposazenie w budynku Urzedu Miejskiego:
Marcin Bartlomiejczuk — przewodniczacy komisji

Dominik Smyk — czlonek

7. Spis Srodkow trwalych i wyposazenia znajdujacych si¢ poza budynkiem Urzedu
Miejskiego:

Marlena Styputkowska — przewodniczacy komisji

Sylwia Borys — czlonek

8. Spis srodkéw trwalych i wyposazenia znajdujacych si¢ na nieruchomosci Srodowiskowego
Domu Samopomocy w Wylinach Rusi:

Grzegorz Godlewski — przewodniczacy komisji

Marta Styputkowska — cztonek

9. Srodki trwale, wyposaienie i gaz propan Izby Tradycji Szlacheckiej i Wloécianskiej w
Wojnach Szubach oraz srodki trwale, wyposazenie i paliwa Ochotniczej Strazy Pozarne;j
Wojny Szuby stanowigce mienie gminy:

Pawel Jabtonski — przewodniczacy komisji

Dominik Smyk — cztonek

10. Srodki trwale, wyposazenie i paliwa Ochotniczych Strazy Pozarnych stanowigce mienie
gminy: Wyliny Rus, Wojny Pogorzel:

Mariusz Wojtkowski — przewodniczacy komisji

Patrycja Dgbrowska — czlonek

11. Srodki trwale, wyposazenie i paliwa Ochotniczych Strazy Pozarnych stanowigce mienie
gminy : Moczydly Stanislawowigta, Srednica Mackowigta:

Anna Gacparska — przewodniczacy komisji

Marta Styputkowska — cztonek

12. Srodki trwale, wyposazenie i paliwa Ochotniczych Strazy Pozarnych stanowigce mienie
gminy: Szepietowo, Dgbréwka Koscielna:

Kamil Mioduszewski — przewodniczacy komisji

Agnieszka Skarzynska — cztonek



13. Srodki trwale, wyposazenie i paliwa Ochotniczych Strazy Pozarnych stanowigce mienie
gminy: Dabrowa Moczydly, Dagbrowa Lazy, Kamien:

Ewelina Ordowska - Grabka — przewodniczacy komisji

[zabela Sliwowska — czlonek

§ 3.

Powoluj¢ komisj¢ do inwentaryzacji w drodze weryfikacji tj. poréwnanie danych w ksi¢gach
rachunkowych z dokumentami zZrédlowymi, (wyniki tej inwentaryzacji potwierdzone musza
by¢ na piSmie w formie protokolow), w nastgpujacym skladzie :

1. Wartosci niematerialne 1 prawne:

Anna Kaminska - przewodniczacy komisji

Alina Srednicka — czlonek

2. Grunty mienia komunalnego polozone w obr¢bie wsi Szepietowo (ulice, place, tereny
mieszkaniowe, tereny przemystowe, tereny zieleni, rowy) oraz grunty mienia komunalnego
polozone w pozostalych 49 obrgbach gminy (drogi gminne, ogdély i tereny pozostate):

Kamil Mioduszewski - przewodniczgcy komisji

Arkadiusz Jankowski — czlonek

3. Srodki pieniezne zgromadzone na wszystkich rachunkach bankowych przez pisemne
uzgodnienie sald wedlug stanu na dzien 31.12.2021 r.

§ 4.

Powoluj¢ Komisj¢ Spisowa do przeprowadzenia spisu z natury srodkéw bedacych Wiasnoscia
Centrum Personalizacji Dokumentéw Ministerstwa Spraw Wewnetrznych znajdujgcych si¢
na wyposazeniu Urzedu Miejskiego w USC na dzien 31.12.2021 r. (przekazania jednostce
uzyczajacej) w nastepujacym skladzie :

Patrycja Dabrowska — przewodniczacy komisji

Joanna Papierz — czlonek

§5.
Powoluje¢ stala Komisj¢ Kasacyjna w skladzie:
Marlena Styputkowska — przewodniczacy komisji

Marcin Barttomiejczuk — cztonek

§ 6.

Osoby powotane na cztonkdéw zespotéw spisowych ponosza petng odpowiedzialno$é za wiasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami prowadzenie spisu z natury. Arkusze spisowe pobiorg
przewodniczacy zespolow spisowych w referacie finansowym pokdj nr 9. Przekazanie kompletnej
dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§7.



Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia
ewidencji sktadnikéw majatkowych.

§ 8.

Zawiesza sie nieobecno$¢ wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych, cztonkow
komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych w okresie, w ktérym przypadajg czynnosci
inwentaryzacyjne.

§09.

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjne;.

§ 10.

Komisja inwentaryzacyjna zobowigzana jest sporzadzi¢ protokét koncowy z przeprowadzonej
inwentaryzacji.

§11.

Traci moc zarzadzenie nr 269/20 Burmistrza Szepietowa z dnia 3 grudnia 2020 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji stanow magazynowych na dzien 31 grudnia 2020 r.
oraz Komisji Kasacyjnej w Urzedzie Miejskim w Szepietowie.

§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




