ZARZADZENIE NR 261/20
BURMISTRZA SZEPIETOWA

z dnia 24 listopada 2020 r.

w sprawie przekazania stanowiska pracy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713
1 1378), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W zwiazku ze ztozonym wnioskiem przez Panig Anng Wisniewskg - Skarbnika Gminy Szepietowo
0 odwotanie ze stanowiska, ustalam komisyjne przekazanie dokumentéw zwigzanych z petnieniem funkcji
i stanowiska pracy, wyznaczam Panig Jolant¢ Marciniak - Zastepce Skarbnika Gminy na osobe przejmujgca
oraz powotuje Komisje w sktadzie:

1. Michat Gagsowski — Zastepca Burmistrza

2. Marzena Pabich - Sekretarz Gminy

3. Bozena Zalewska — Inspektor ds. ksiggowosci optaty za gospodarowanie odpadami
4. Marcin Barttomiejczuk - Informatyk

§ 2. Przedmiotem protokolarnego przekazania objete powinny by¢ w szczegOlnoScei:
1. wykazy akt (dokumentdw),

2. spisy teczek spraw (wraz z dokumentami)

3. wykazy spraw bedacych w toku zatatwienia, ze wskazaniem terminu ich zatatwienia badz pozostate do
realizacji, ktorych termin realizacji jeszcze nie uptynat

4. wykaz programow komputerowych wykorzystywanych do czynnosci stuzbowych,
5. wyposazenie stanowiska w $rodki trwate i przedmioty nietrwate.

§ 3. Spisanie protokotu ustalam bezposrednio w terminie po odwotaniu tj. 30.11.2020 r. ze stanowiska
przez Radg Miejskg w Szepietowie.

§ 4. Nadzor nad zarzadzeniem powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ S. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zalgcznik do zarzgdzenia Nr 261/20
Burmistrza Szepietowa

z dnia 24 listopada 2020 r.

SZEPIEtOW0y AA1A smmsvmms v nusszmssm s

Protokét
zdawczo-odbiorczy
dokumentéw STANOWISKA PRACY

Przekazujacy: Anna Wisniewska - Skarbnik Gminy
Przejmujacy: Jolanta Marciniak — Zastgpca Skarbnika Gminy
w obecnosci Komisji:
1. Michat Gasowski — Zastgpca Burmistrza
2. Marzena Pabich - Sekretarz Gminy
3. Bozena Zalewska — Inspektor ds. ksiggowosci optaty za gospodarowanie odpadami
4. Marcin Barttomiejczuk - [nformatyk
Przedmiotem przekazania jest, w szczegolno$ci, nastgpujaca dokumentacja:
1. wykazy akt (dokumentow),

2. spisy teczek spraw ( wraz z dokumentami w tym dotyczgcymi sprawozdawczo$ci budzetowej i budzetu
Gminy Szepietowo)

3. wykazy spraw bedacych w toku zatatwienia, ze wskazaniem terminu ich zatatwienia badz pozostate do
realizacji, ktorych termin realizacji jeszcze nie uptynat

4. wykaz programéw komputerowych wykorzystywanych do czynnosci stuzbowych,
5. wyposazenie stanowiska w §rodki trwale i przedmioty nietrwale,

L.p. Znak sprawy Krotki opis sprawy Ostateczny termin Nazwisko pracownika
zakonczenia sprawy odpowiedzialnego za
realizacje sprawy

Whnioski i zastrzezenia stron

Niniejszy protokét wykonano w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla:
1. Przekazujacy
2. Przejmujacy
3. Sekretarz Gminy

Przekazujacy — Anna Wisniewska .....................oo

(podpis)
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Whioski 1 zastrzezenia stron

Niniejszy protokdt wykonano w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla:
1. Przekazujacy
2. Przejmujacy
3. Sekretarz Gminy

Przekazujacy — Anna Wisniewska ..............oiviviinninnnn.
(podpis)
Przejmujgcy — Jolanta Marciniak ...............ccooeininnnn.n.
(podpis)
Komisje w skladzie:
1. Michat Gasowski —..............
(podpis)

2. Marzena Pabich - ...
(podpis)

3. BOZENA LALEWSKA = 5 ¢ s s s camvmunis 55 5 5 arunamion 55 5 8 5565058 65 75545 448 b ninsic swniansonmsisshssasassarn
(podpis)

4. Marcin Bartlomiejczuk — ... ..o

(podpis)



