Zarzgdzenie nr 221/20
Burmistrza Szepietowa
z dnia 20 sierpnia 2020 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego na:
»Zagospodarowanie terenu na cele rekreacyjne w Szepietowie dz. nr geod. 1077/2”".

§1

Na podst. art. 19 ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j.
Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.), powotuje Komisje Przetargowa do oceny spetnienia
przez wykonawcdw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do
badania i oceny ofert, w sktadzie:

1. Grzegorz Godlewski — Przewodniczgcy
2. Arkadiusz Jankowski — Sekretarz
3. Pawet Jabtonski — Cztonek

§2

Do zadan Komisji nalezy:
1. Zapoznanie sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia.
2. Publiczne otwarcie ofert:

» bezposrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, jakg zamawiajacy
zamierza przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamowienia,

» otwarcie ofert: podanie nazw oraz adreséw wykonawcow, a takze informacji
dotyczacych ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
(w zaleznosci od warunkéw postawionych w SIWZ).

2. Ocena spetniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu
okreslonych w SIWZ:

» przygotowanie wezwania do uzupetnienia — w wyznaczonym terminie —
oswiadczen, dokumentdéw, petnomocnictw w trybie art. 26 ust. 3 ustawy pzp,

» przedtozenie propozycji wykluczenia wykonawcéw nie spetniajacych
wymaganych warunkoéw (brak zagdanych oswiadczen, dokumentéw).

3. Badanie i ocena ofert (wykonawcow niewykluczonych) w tym:

» zadanie wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, poprawianie
oczywistych pomytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych i innych
omytek polegajacych na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujacych
istotnych zmian w tresci oferty, w tym:

- przedtozenie propozycji odrzucenia ofert (oferte wykonawcy wykluczonego
uznaje sie za odrzucong),
- przedtozenie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty, lub
- wystgpienie z wnioskiem o uniewaznienie postepowania.
4. Po wyborze najkorzystniejszej oferty przygotowanie informacji — zawiadomienia, o:

» Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy,

ktorego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru a takze nazwy, siedziby



i adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i
poréwnania ztozonych ofert zawierajgcym punktacje przyznang ofertom w
kazdym kryterium i taczng punktacje,
» Woykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne,
» Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.
5. W przypadku wniesienia odwotania — przedtozenie propozycji ewentualnej
odpowiedzi na odwotanie.

§3
Zakres obowigzkdéw cztonkdéw komisji:

1. Przewodniczacy:

» prowadzi sesje otwarcia ofert, kieruje pracami komisji,

» ocenia spetnienie przez wykonawcow warunkdw udziatu w postepowaniu
oraz bada i ocenia oferty,

» wspottworzy propozycje odpowiedzi na odwotanie.

2. Sekretarz:

» ocenia spetnienie przez wykonawcow warunkoéw udziatu w postepowaniu
oraz bada i ocenia oferty,

» wspottworzy propozycje odpowiedzi na odwofanie,

» sporzadza protokdt postepowania o udzielenie zamoéwienia oraz odpowiada
za przekazywanie informacji, okreslonych ustawa, wykonawcom (wykluczenie,
odrzucenie oferty, wybor oferty lub uniewaznienie postepowania, ztozenie
odpowiedzi na odwotanie).

3. Cztonek:

» ocenia spetnienie przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz bada i ocenia oferty,

» wspottworzy propozycje odpowiedzi na odwotanie.

§4
1. Komisja Przetargowa rozpocznie prace z dniem powotania.
2. Komisja Przetargowa zakonczy prace z chwilg podpisania umowy z wykonawca, ktory
ztozyt najkorzystniejszg oferte.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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